[image: image1.jpg]


KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
PROGRAM PASCASARJANA
UNIVERSITAS PALANGKA RAYA 
	DOKUMEN : PROSEDUR OPERASIONAL BAKU

	JUDUL  : SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB BELANJA (SPTB)

	Kode
: SOP KEU-01
	Tanggal dikeluarkan
: 20-05-2019
No. Revisi
: -

	Area
: Program Pascasarjana Universitas Palangka Raya
	



TUJUAN

Untuk memberikan penjelasan mengenai proses yang harus dilakukan pada saat pengajuan Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB)
DEFINISI

Laporan Keuangan adalah catatan informasi keuangan Satker pada suatu periode akuntansi yang dapat digunakan untuk menggambarkan kinerja Satker baik semesteran ataupun tahunan.

RUANG LINGKUP 

Prosedur Operasional Baku ini mencakup mekanisme dan proses penyampaian laporan keuangan. 

PENGGUNA  

1. Verifikasi Dokumen PPs

2. Prodi

3. Staff BPP

4. BPP 
ACUAN/REFERENSI

1) Rencana Operasional (RENOP) Universitas Palangka Raya
2) DIPA Pascasarjana 
DOKUMEN TERKAIT 
Standar Biaya Masukan Kemenkeu RI
PROSEDUR

	 Deskripsi Kegiatan
	Unit Yang Terlibat
	Waktu
	Dokumen

	
	Verifikasi

Dokumen

PPs
	Prodi
	Staff BPP
	BPP
	
	

	Menerima dokumen honorarium dan SPD yang telah diverifikasi dan diposting oleh verifikator
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	Daftar kwitansi

honorarium dan SPD

	Melakukan pengecekan keseuaian data Simkeu yang telah diposting oleh verifikator dengan daftar amprahan yang diusulkan
	
	
	
	
	
	1. Daftar kwitansi honorarium dan SPD

2. Data simkeu

	Data Simkeu yang telah sesuai dengan data amprahan kemudian direkap sebagai dasar pengajuan SPTB
	
	
	
	
	
	1. Daftar kwitansi honorarium dan SPD

2. Data simkeu

	Rekapan Pengajuan SPTB yang sudah selesai diserahkan ke BPP untuk dilakukan pengecekan dan proses penandatanganan sebagai dasar pengajuan SPP
	
	
	
	
	
	Usulan SPTB
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