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TUJUAN

 SOP registrasi calon mahasiswa baru bertujuan untuk menjelaskan proses yang harus dilakukan oleh calon mahasiswa untuk dapat menjadi mahasiswa strata S-2 dan S-3 pada salah satu program studi yang diselenggarakan oleh PPs UPR

RUANG LINGKUP 

Prosedur ini mencakup pengumuman penerimaan mahasiswa, proses pendaftaran, pengumuman penerimaan, ujian masuk, matrikulasi hingga akhirnya menjadi mahasiswa pada PPs UPR sesuai dengan program studi yang dipilih.
ACUAN/REFERENSI

Buku Panduan Akademik PPs UPR.
 SARANA 

1) Bank; 

2) Website; 

3) Komputer online; dan 

4) Ujian. 

PERSYARATAN UMUM DARI PASCASARJANA 

1) Memiliki ijazah S-1 bagi calon mahasiswa S-2 dan ijazah S-2 bagi calon mahasiswa S-3; 

2) Akreditasi Program Studi/Fakultas asal calon mahasiswa dan IPK ditentukan oleh masing-masing Program Studi; 

3) Pas photo ukuran 4x6 dan 3x4 masing-masing sebanyak 3 lembar; 

4) Fotocopy transkrip nilai akademik; 

5) Surat keterangan kesehatan dari rumah sakit pemerintah; 

6) Formulir yang telah diisi; 

7) Surat rekomendasi dari atasan atau Dosen senior; dan 

8) Surat keterangan kesanggupan membayar biaya studi. 

PROSEDUR 
1) Pengumuman penerimaan mahasiswa baru pada web http//pps.upr.ac.id
2) Pembayaran biaya pendaftaran; 

3) Pendaftaran dilakukan secara online; 

4) Penyerahan formulir pendaftaran beserta persyaratan lainnya; 

5) Pengambilan nomor ujian; 

6) Calon mahasiswa mendapatkan informasi ujian masuk dan matrikulasi; 

7) Mengikuti ujian masuk yaitu ujian kompetensi akademik, bahasa inggris dan ujian keilmuan program studi.
PROSEDUR

	Kegiatan
	Unit

	
	Program Studi
	PPs
	Bank yang ditunjuk
	Dokumen

	Pengumuman penerimaan mahasiswa baru pada web 
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	Pembayaran biaya pendaftaran 
	
	
	
	· Slip pembayaran pendaftaran

	Pendaftaran dilakukan secara online 
	
	
	
	

	Pendaftaran secara online pada web http//pps.upr.ac.id.dan pencetakan formulir pendaftaran 
	
	
	
	· Formulir

	Penyerahan formulir pendaftaran beserta persyaratan lainnya 
	
	
	
	· Formulir dan persyaratan lainnya

	Pengambilan nomor ujian 
	
	
	
	· Nomor Ujian

	Calon mahasiswa mendapatkan informasi ujian masuk dan matrikulasi 
	
	
	
	

	Mengikuti ujian masuk yaitu ujian kompetensi akademik, bahasa inggris dan ujian keilmuan Program Studi 
	
	
	
	

	Pengumuman kelulusan dapat dilihat pada web http http//pps.upr.ac.id
	
	
	
	· Slip pembayaran SPP dan biaya pembangunan

	Pendaftaran ulang beserta pembayaran biaya matrikulasi, SPP dan biaya pembangunan 
	
	
	
	

	Pengisian KRS dan Pengembalian KRS 
	
	
	
	· KRS

	Kuliah Pertama 
	
	
	
	



Palangka Raya, 20 Mei 2019

Direktur,

Prof. Dr. Ir. Yetrie Ludang, MP
NIP 196306171988032001
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